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Nota de Descargo de responsabilidad: 
 
Funciona Informática Desarrollada no acepta ni asume responsabilidad alguna  por 
cualquier consecuencia directa o indirecta derivada del  uso del software de gestión La 
Solución y/ o de este manual. 
 
Todas las marcas comerciales que aparecen son marcas registradas de sus respectivos 
fabricantes. 
 
Windows 2000, Windows XP, Windows 2003, MS Word, MS Office son marcas 
comerciales registradas de Microsoft Corporation. 
 
Copyright © 2009 Funciona Informática Desarrollada 
Reservados todos los derechos. 
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1 Vease Seguridad. 



La Solución: Manual del usuario 
Gestión de Gestores. 

 
     

 

Equipo de Formación  
Abril 2009  
Versión 1.1 

5

 

���������
������
�
�
� ���
�� ���  ��!��� ���������
���� ��� ��� ��)���-� ���!����� ��� <����!�� � �� ���

)�����
�+��*
��������
��
��
�!
��
�������� ��
���� �
!����
�
��� ���!��� ��������������)������� ��!�����
���!
����������)�!� �� (=
���� �
�

�
�
(=
��������!���������!���� ��!�����
��
����!
��<�
� ���#��
��������$
�����������
�� ��
��� ��
�
���2��������)���
����� ��!������������
������� ��!� ��������)����������)��������

���!
���� �� � )���
�� � ��� ���  ��!��� !����� 
�� �
���� �����!��� ��� ���!��
� �� �
�� ����
�4���� ��������	
��� ����+
�
�������2���!�
��#��
�������������!��������! ��
 ��!���
��!����
�

�

 

 



La Solución: Manual del usuario 
Gestión de Gestores. 

 
     

 

Equipo de Formación  
Abril 2009  
Versión 1.1 

6

 

��!
������
������ ����
������
�
�2���
��)���
����� ��!������������!������2������
���� ��!����������!
�
�� �
����
�

���
	
�	�����
����������	��
����
�
:�����+��!��2����
�
�������)���
����� ��!�����!���� �!�����2���!�����
�� �
���
��� -�� �����!��� (���1�� ������ �������� 2��4� ��� 2���
� ��� )���
�� ���  ��!��� �����
2��4�2���
��������#��
���
��9��
����
�� �
�������!� ���
����
���������� ��!���
�
�!���� �
�
� ������$
���� ��!�� ��� �����	
� � �����!��2��� ���
���� �
�
�� �����!���
��!��� ��!������
�
��� ��� ��)���-� ���!�!���� ���!����� ��!��� <����!�� � $
������ ������ ��� 
)��� �
�
+��!
�
���� ��
��#�����<����!������������!���
��!�� ���
�

�
��� �������� ��!������������2���2��������!�
��#���� ���
��2���2��������2������
!�
��#���
�����������!�����
�
��� >��!�
�� �����!��� �������� ������ ��� ���!����� �
�
� ���������
�� ���� ���� �!��� ����
�*�������������� �����!
�4�
�!� ?��
���!�����!���
� ����������+���
�
�������!
��
���������!���2���+
����
�!�
��#����4��*"�$
���
�)�� ����9��
����� ��!���������!
��
��!1��������!
�
���������� ������!
���������������� ��
��2���2���������
�)�
��
���� �����!��� ��� ��� ���� �� ���!
�� ��� ���  ��!��� 
� �!� �� �
�)�
������ !����� �����
�����!����
�
��� ��� �
���� #��!��� �������� �����
�� 2��� !�'!�� 2����� ��� 2��� )��2��� �
�
� �
�
�� ���!
�����������������!��4��������
���
�!������� ���������������� �����!
��
�
)���
�����@%A,BC��

 



La Solución: Manual del usuario 
Gestión de Gestores. 

 
     

 

Equipo de Formación  
Abril 2009  
Versión 1.1 

7

 

�
D
������2���
� 
���!
��������)�!��� ��
��#�����<����!��� 
�
�����1��������
*�� ���

�� �
�������������!���
�����!����
�

����	���������������
����
�������� �
�)�
�� ����!�
� ��
+�� ��� ������� ��� ������� � �� ��� �����	
��� �
�
�
�
�)�
�� ����!�
� ��
+�� ��
�+�9�2���$����� 
�������� 
� � ��� �
�
�$
������ �����
��� �����
������!��EE���;�<
�)�
����
+�����
����� ��
�

�
�
��� 
)��� ��� ��
���� ��� ��
�� �� ��� ���2��� ��� ������!
� ����!�
� ��
+�� 
�!� �
� �� �
�
���+
� ��
+��� �������� ��� ���� ��
����� ��� !�'!�� ���� �
 !��� �� 
���!
���� ���
<
�)�
�� �
�

�
�
���!���������
+������������
�#
���7�������������F�� �������
�
�!��������G������
�1'��������G��

 

 



La Solución: Manual del usuario 
Gestión de Gestores. 

 
     

 

Equipo de Formación  
Abril 2009  
Versión 1.1 

8

 

��������	����
 

���������
������
���������
��������
�)
��
�������-���������
���

·  :���
����!
���
·  ���!����������!��������� ����
���
·  ���!��������<����!����
·  ����
��
�!
��
�2���
�
�������!����������������)���� ��� ��!���
����
���
·  (���!
�������
=
����
·  �
������

 

����������
������
���������
��������
�)
��
�������-���������
���

·  :���
����!
���
·  ���!����������!��������� ����
���
·  ���!��������<����!����
·  ����
��
�!
��
�2���
�
�������!����������������)���� ��� ��!���
�)���
���
·  (���!
�������)���
��
·  �
������

�

���
	
�	�����
����������	��
����
���������
��������
�)
��
�������-���������
��

·  :���
����!
���
·  ���!����������!��������� ����
���
·  ���!�!�������!��������<����!����
·  ����
��
�!
��
�2���
�
�������!������������� 	��������!� ��������)�������

 ��!��� 
�� 2��� 2�������� 2��!
�� ���� �����!��� �� ��� �
� �
����
� (��  ��!�� � ���
���)��� ����  ��!��� 
�� 2��� 2�������� 
�� �
�� ���� ����� !���� ��� >��!�
��
�����!�� ���������������!���������� ���!
�����������������!� �������#��!������
!�'!�� ���� ��� 2��� 2�������� 2��� ��� �� ���!��� ���� ���� �!��� �*"� ��� #��!�
��
<��� �����!
�������!�'!��
�)���
��@%A�HG��

·  (���!
�������
��#�����<����!����
·  (�
�����1�����!�'!�� ���
�� �
�������������!���
�����!�� ��
·  �
�����������
����9�

�

����	���������������
����
���������
��������
�)
��
�������-���������
���

·  �����
������!��EEE���
·  <
�)�
����
+�����
������
·  ���������
���
+��
�!� �
���������
���� ��
+��
�!� �
 ��



La Solución: Manual del usuario 
Gestión de Gestores. 

 
     

 

Equipo de Formación  
Abril 2009  
Versión 1.1 

9

 

·  ���������
����+
���
+����������
���� ��
+�����+
 �� �
·  ����!������
�����
���
+����������
���� ����!������+
 �<�
+�� �
·  (���!
������� <
�)�
� ��

�


