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Personalizar la Solución 
�������� ��������!������ �������� �������"���#��������"��$�%���
�
������������#�&������ ��'����� ����(��������� "���� ���%��� ���$���������"����
��&��������� ������ ��� � �����&��� ���� ��&��"����)� *�� "�� ��� #����� ��� ��&�'��� ����
��"����
�
���������� �!��� ��� ��������!��������"��������"��$ �%�)����'�������"��������
��"���+� �����"����������"����������&����"���  

Personalizar escritorio: 
��������  ��������!��� ��� ��&��"����� ����#�&����� ���  ���&���� ��� ���� �,����� �!�����
(��� ��� ������"��)� ��� ��"�� #����)�  ������� ��%��� ���� �� �&��� �� ���� ��"���
�� ��"��"���� ����� ����#�&������ ����� ��� ��&������� �� -��� ���� �,����)�&��� ��� ��"��)�
*��"�� ���  ���&���� (��� ���������� 	��� &��$���� ��� '��� ����  ����  ��"��������
����������
 

 
 

Personalizar entorno de datos: 
�������� ��������!��� 	
��������� �������"������&�����������
�
���&*��������������.�*��������"���+������ ���&����� ��� ��'�$���(���&��"�����
�����$���.� ��� "����������&��� ������-�������#�%��������"�� ��"�/����$���-�����
(��� ��� ���� ��� ���'�� ��� ���-�� ��$���.� (���&��"����� 
��'��� ���#���+� ��� "���
&�� ��) �*�&�������$���&��&���$�����"��.�"�����
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��� ���� �$��� ���  ����� ��#����"�-�� (��� ���� �0 ��&��  � ��� (��� ���-�)� ��� �������
��"��������"�� +� ��� �1�� *�&����� &��&� ��� ��� &������� ��� -���#�&�&����� 
��� ��"��
�&&������"�������������������� ��� "�����������&���� �
 

 
 
���  ����� +�� ���� *�� ����� ���� ����� ��� (��� ��� ��� (���  ������� *�&��� ��� ��"��
���������������0 ��&���(������&����&���)��(���*�&�� +� ����(������-���
�

Adaptar sectores: 

�
�������#�%������$�%��������������!(������)�-�����(� �� ������&"����������#�%�����
�����"����&&������
�
23�1���������&"��4�
�
�����&"����������������� ��"����5���� ��"��"������� ���"���'��"�������&����"����
 
������ ��������&������������"�����'���"�&���������� ���������	�����&"������������
��(����"�� ��� ����"��� $���� ��� ��"��)� ���� ���� ���"��" ��� ��'���"��)� ��&&�����)�
� ��"����� �"&�� ��� ����"��� $���� ��� ��"���� �������� �� '���!��� ���� ��&"�����  ���
�� ��"����"��� 6&����&���)� "1&��&�)� ���7�"��'8�  ��� � ��-�&���� 6�0"�������)�
��"�������)� "��$�%��� �0"�����8�  ��� "� ��� �� &������ � ��  ����&"��� 6��"���-����)�
&�������)� #��'���"��8�� ��� �� ��"��"�� ��$��� (��� ��'� ��!�&���� (��������  ����
��� �1�� ������"���!���"������� �"��&����(��������� ��&���������#��&���
�
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����� ��"��"�)���"������&�����������&"����)�"������ ��������&��������&����-�����
�� ��'���!��� ����"��� 
���� 	�� �5�� ������� ��� �� ��-��� � �� �� ��"����"��)�  ����
&���(������"�����'���!�&������� ���$�����
�
������ �� &����� ��� ��&"���� 9�"��� ����&*�� ���� ��"��� �� $��� *��"����� � ���� � ���&��
�/�������&"��) �*�&�����&��&��
�
��� ���� �$��� ��� &������ ��� "�0"�� (��� ����  ���� ��� ���$ ��� ���� ��&"���� ��"��� ���
 ����� ��� ���$��� ���� #�%����� ��$�%�� ������  ���� � &�� ���� '��������� ��� ���
���"�/����$���-�����(���*�+�����&����������-���#�&� &����(�����&����&"���-���$����
��"��&�������������(������� ����"��(������'�������� ��������"��$�%�������&"�����"��
�������� ���$������"��������������"����� ���$������ �������� "���&�� ����
 

 
 
��� ��� ����� ��� ��&"��� ��� -���$��� ��� ��&"��� ��"�� #��" ����� 6��� "�0"�� ��"�� &����
"���� ����"�8)������&�����"5��*,� �����������&&���$ ���+��������������������������
����������&������� � ���&�������&"����:�2 ����(���(� ����������&"���(������-���+�
��� ��� ����� ��� ���� ������� ��� ��(������ � ���&�4�	�� �� � ���"�� ��� ���&����)�  �����
(������ ��������!����������&����(��������"��������� �&"��� �� ������ ����#�"�����
������� ���������(���*�+�����������������&"��)� ��� ��*�����������*�&��#��"�)�
 ����(��������&�����-���������"���(���&��"�������
� ���(��������(�������"���
��&"��� ��� -��� ��� ��%����� �&"�-����� �������� ��� ���$� �� ��� ��&"��� &���� ���
����"���  ������ ��&"��� ��� -����� �� ������� ����&"���� � &� "�����+� ��������� �*����
-����� (��� "������� ����&"��� ��$�%�� ��� *��"������� 	�� -������ ��� (��� ����&"���
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(����� ���  �&�� ����� -����� �� ������ ��� ���$��� ������� � �'�� (��� ����  ����"��
����&������ ���(���-�� ��&��"�����&������ ���$���� 
��$ ������ ��� ���$�������&"���
 ���&����&�����
������$�"�������&*����$�������&"��� ���'����� ��� ����������;� �
+���� ���$�����&"��� � �������������$���(���(��������(���"��'����"����&" ��)�
 ����%�� ���
����&�����<������ ��������������#�&��� ������$�����������&"����
�
������ �� ��'����  ��������!������ ����� ��"��� ����$��-� � �0 ��&�&���� ��� ��� (��� ���
���� ��"�����
�
���� ��"�������������-������� '������� ��"�������#��� �&��������"�-��������"����
��&"����)� ���'������� (��� "������� ��'���"���� ��� ���� &����  ��� �� ��"����"��
&����&���)��� ��"����"��"1&��&��+��� ��"����"������ ��7�"��'���
�
��� ��� ��&"��� ��� &����&���� +� ��� ���� � ��"����� "����� ����  ��� �%�� ���
 ���� ���"��)��&&������&����&�����)� ����&"�������� �&�� �"��&��)��"&�;�
�
��� ��� ��&"��� "1&��&�� "��������� ���� � ��"����� '����" ,��)� �� ���&�����)�
��&����&���)� ���� ���"���"1&��&��;�
�
:���������&"������7�"��'������ ��"��������������"�� �#���&���+�&�� �/����
�
������ ���"��(���&���(������"�����'���"�&������� �� �$����
�
�

Adaptar apartados: 
 
9�"�������&*����$��������&"��)�� ���&��������.���� ��'�$���&���&��"���&�� ���
�/������ ��"���)��/�������&"��)�9��������&"��)���� ����������;��
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�/������� ��� � ��"����� <�&����� &��&� ��� �/����� � ��"� ��� +� �$���-����� ���
-��"���� (��� ���� � ���&��� 	��  ������� (��� ������ ��� �" ��&���� ��� ���$���
� ��"���� ���"��&���������"�0"��-������&�'���������$���(����� �'��-����� ���&���
���������������������#��&��������"����� 	
��������� )�&����*����������������
��&"���&����&����-������� ������������ ��"���)� ��� �%�� ��)� ���� ���"����
�
	�� &������� �� � � ��"���� -���$�� � ��� �'���� (��� ��� ��� ��&"��� +� ���-��  ���� ��� �����)�
�&��"��� ��"��� ��� ����� ������)� ���$��� ���"�$�� � ��� ���&�� �� �����-����  ��� ���
 ��'����)� ��� ��� ����#�&�$��)� ��� *�&����� ����� ��� ��" �� &�� ��� ���$���
���&�� "�-� � ��� ��� ���$��� &��� ��� (��� -�� �� � ���&��)� ��� ��� � ��" ���� �&&�����)�
&������ ��"����� "��$�%����� &��� 	
� ���������� ���-��  ���� ��&������ �5��
#5&�����"�� (��� ��� ��� � ��"���)�  ������� ����� ���"�� � ��� &����&���� +� ���
=��&�� &���������"��"�$���-�������'�����������$��-� ����&�� &����������(���*�&��
��&��"����� ��� "�$��)�  ������� � ��"��>�$���&��"����� ����  ���� ���"��� ���� �(�� ��
&����&���? �
�
�&� "�����+�&����������&&������������� ���"���-���� �(��������#����&����(���
*����� ���"��� ���&�������� ��"���� ������������-�� "��������&&�������
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�
������ (��� �*���� ��$�%�� ��� *��"������ � ���&��&����&� ��)� ��� *�&�����&��&� ��$���
&����&�������������� ���&��������-��"�������������� &*�����&�� ��=�>�����"�����
���&�� ��#�%�� �����#�&"������������"����(��������� 5��&�� �����,�(���-�����
�� ���������(���(����������
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Adaptar columnas: 

<�&����� &��&� ��$��� &����&����� ���-����� �� *�&��� &��& � ��$���  ���� ���"��� +� ���
���� ��� ���'�� �� ��� ����&*�� ���&�������=�>�)� ��"��&� ������ ��� ����&������� ���
���"���)�  ������� *�&��� (��� ��� � ���!&�� 6-1���� ��� � ��"���� ��� @�&*�� �����
�,����������$�%�8��9�"�������&*��������"��� ��$���&� ��(����� ��"�� ������-��"����
����&*�� +� "��������� (��� -��� ��� ���.� ��� ��'�$���� �� � ��"�� ���.� ��� ������
-����� �� ��#����� ����"���� ���"��"���&��������  ���� '� ������ ���� ��"��)�  ����2(���
&�������� -����� �� '������4� �$-�����"�� ��"��� *����� "� ����� (��� *�&������ ���
 �(��/����(�������)�(�����)����(���(��������'������ ���������&"���&����&����+�
��� ��� � ��"����  ���� ���"���� ���� �%�� ��)� ��� #�&*�� ��� �����!�&���)� ��� #�&*�� ���
 �����"�&���)����#�&*�����(���(��������(��������-�� �� ��������������&����"�)����
��"��������(���*����� ���� ���"����+� ����� ���"��� �$���"���)�(�������������
��-���)���� ���� ���"�����,�(���������������$�����
�

��&���$��� �/�����
������ ��
�
� ���&�� ���� ���-��  ��"����� (��� ��� ��� (��� ����  ����" �� &��#�'����� ����"����
&����������
�
	�� �������(���-�������*�&������ �����������$���(�� �(��������(���"��'�����
����"��� ��&��"������ ���"�"������ ��A� @���� �  ��� ��"����� ����  ���� ���"� � +�
�&� "������
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���"� �� ��� 
�������"������� ���� ���"��"���"� ��� ��� � �"���(���  ������� '�������
��"������B�
�

 
 

o @�&*���
o >�0"���
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o �����	��'��
o 	��"��=�� ��'�$���
o ���1��&��
o @�&*�������%��"���
o 
���������&�&����
o �-��"�����������

�

Tipos de datos: 

@�&*�B�

������ ����&&�������� "� �� ��� ��"��� #�&*�� '��������� ��� ��� &�������
#�&*�����
�
���#����"�� ��� ���#�&*�� ��� ���  ��#�%����  ���C����A��  ���� ���&��#�'���&����
��'��������
�
��������*�&�����#����&���������#�&*�� ����(������ ��������� ��������"���
&���"��� �,��� #��"���  ���� ��� �-��"��� ��� ��"�� "� �� �� �&��������  ���,�����
'������� ����%�� ��������,���(���#��"��� ����(���-� �!������ '����",�)����
&��"��"�)��"&��
�
�$�%�� ���� "���� *�+� ��� � ��"���� &��� ��� ���$��� ���5�� "���� ���� 
�� �)�
(��� &��"����� -������ &�������� ��� -���#�&�&����� ��"�� � &�������� ��� -���#�&�&����
���� ����(��������#����&����� ���!&������������"��� 7����������'�������
�
�
	��� ���5��"��������
�� � ���� ���$��������

·  =����&�������-���� B������-�����������&��"�&�����"���
·  ����#�&�$��B � ��� ����#�&�$���  ��� ��� �������� � ��"�� &������� ��"��

����&�������&������&��#�'���&����������� ��� �����������	������&�����
6-1�������������� �� �����������	������&���8�

·  ��� �����$���������&�� � B���"��-����������� ���������#�&����
·  �&��"��� ���&�� �� ��� ���-��"�� ��� ��� 5'���� ���&� �� B������ �&��"��� ���

&�� �� ��� ���  5'����  ���&� ���� ��"�� &������� "����� �� � �0 ��&�&����
 ��(���&���� *����� ��&*�� ��"��������"�� ���&������� =�"�� ��� ����
&�������������"���)���&���"�������"��&������� ���� ������&��"������

�

��$������������$�����@�&*����������!�&���� +��&� "������
�
>�0"�B�

��"�� "� �� ��� ��"��� ����  ����"�� '������� "�0"�� *��"�� �DD� &���&"������
����5�� ����  ����"��  ����� ��� "�0"��  ��� ��#�&"�)� ��"� � "�0"�� ��"��5�
��� ���$���&����-�!�(���-�+��������/�����������-��� �"�����������9��-��
��"��������� ���� ���"�� �
�
	��� ���5��"��������
�� � ���� ���$�������B�



La Solución 5.0:  
Manual del usuario.  
Personalizar La Solución 

Equipo de Formación  
Versión 1.2 
 

·  ����$��� ��� &�� �� ��� ��� ��#����&����  ������ �� ��"���7 B�
��� ��"��
� &����  ������� *�&��� (��� ����"��� ��#����&���� ��"�� - ���$��� ��� ���
�'����������"���7��

·  ����$��� ���&�� �� ��� ��� �'����B� �������� "����� ��� ���$��� �� ��� ���
��#����&�����������'��������"��&����������� ����"�� "����������������
�'����� �(������ ��#����&����(��� ���� ��� ��&������)�  � �� �%�� ��� ����
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Personalizar datos de cliente: 
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Guía rápida: 

Personalizar escritorio: 
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Personalizar entorno de datos: 
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Adaptar apartados: 
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Adaptar columnas: 

�  9�"�������&*��������"�����$������-��"��������&&���� ��
�  ���������� ���'��������.����&��������
�  ���'������/�����&��������
�  ��������������$���(���(�������������&�������
�  ���'��������"� ����������� ��'�$���>� ��
��������
�  ���������!��������>� �����=�"��
�  ����#�&��������� ��5��"��������
�� ���
�  �&� "������

 

  



La Solución 5.0:  
Manual del usuario.  
Personalizar La Solución 

Equipo de Formación  
Versión 1.2 
 

Personalizar datos de cliente: 
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